Ass’bsbeng der
Geschdfts{iihrung

(m/on/d)
Stundenausma3:

40 Std/p‘r‘@ Weche

Generationen in Partnerschaft

DU BRINGST MIT...

o Abgeschlossene kaufmannische Ausbildungund »
Berufserfahrung (z.B. HAK/HBLA/Lehre) ' WIR BIETEN...

o Hohe Verlasslichkeit \ o :

o Kontaktfreudigkeit sowie Team- und
Kommunikationsfahigkeit

o Sehr gute MS-Office Kenntnisse (Word, Excel,
Powerpoint, Outlook)

o Selbststandiges Arbeiten und Genauigkeit sowie
Talent zur Organisation

fle Weiterbildungsmoglichkeiten

e Ehrliches & wertschatzendes
Miteinander

e Moderner Arbeitsplatzim

o Ausgezeichnete Deutsch- und ' g Zentrum von Graz
Rechtsschreibkenntnisse 5 : ]
o Verantwortungsbewusstsein und Verlasslichkeit e Teamorientierte

Unternehmenskultur

Du bist verantwortlich fiir...

BEWIRB DICH e Team-Building Aktivitaten

JETZT!

bewerbung@gip.st
(Bewerbung, Lebens-
lauf, Foto, Zeugnis) Wir bieten |hnen fiir diese Position ein
von Daten Gehalt ab € 1.717,06 pro Monat bei

e Veranstaltungsmanagement Vollzeit. Eine Uberzahlung je nach

¢ Organisation von Besprechungen und Sitzungen Qualifikation und Berufserfahrung ist

o Empfang in unserem GiP Organisationsbiiro

e Telefon- & Mailzentrale, Posteingang & -ausgang,
Terminkoordination & -verwaltung

e Erstellung von Prasentationen/Aufbereitung

4

WGIPST

WW

selbstverstandlich.

e Organisatorische Unterstiitzung der GiP
Geschiftsfuhrung

-






