
DU BRINGST MIT…
• … eine abgeschlossene 

kaufmännische Ausbildung (HAK, 
HLW, Lehre o.ä.)

• ... erste Berufserfahrung in der 
Verwaltung

• ... ausgezeichnete Kenntnisse und 
Erfahrung im Umgang mit MS 
Office und Datenbanken

• ... Freude an der Arbeit im Team, 
Leistungsbereitschaft und 
Eigeninitiative

• ... Selbstständiges Arbeiten und 
Genauigkeit sowie Zahlenaffinität

• ... ausgezeichnete Deutsch- und 
Rechtschreibkenntnisse

DAS BIETEN WIR …
… Eine langfristige Anstellung in 
einem krisensicheren 
Unternehmen

... Mitarbeit in einem jungen, 
dynamischen Team

... 40 Wochenstunden

... Arbeitsort in unserer 
Zentrale in Graz

... Ein Bruttogehalt von 
€ 2.147,22 pro Monat bei 
Vollzeit. Überzahlung lt. 
Qualifikation und 
Berufserfahrung

... Eine abwechslungsreiche 
Tätigkeit mit vielseitigem 
Aufgabengebiet

BEWIRB DICH
JETZT!
bewerbung@gip.st
(Bewerbung, Lebens-
lauf, Foto, Zeugnis)
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Verwaltungs- 
mitarbeiter 
(m/w/d) in der 
Personalabteilung  ab  
sofort

G E S T A L T E  

M I T !




